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THÔNG BÁO
Về việc thực hiện làm việc vào ngày Thứ Bảy

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Xuân Phú

Thực hiện Kế hoạch số 72/KH-UBND ngày 05/10/2025 của Ủy ban nhân
dân xã Xuân Phú về việc thực hiện thí điểm làm việc thêm một ngày Thứ Bảy của
mỗi tháng tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã. 

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho cá nhân, tổ chức có nhu cầu giải quyết thủ
tục hành chính nhưng không thể thực hiện trong ngày làm việc hành chính thông
thường, Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Xuân Phú trân trọng thông báo đến
toàn thể Nhân dân về việc thực hiện làm việc vào ngày Thứ Bảy như sau:

1. Thời gian thực hiện:
-  Làm việc vào ngày Thứ Bảy của tuần thứ 2 của mỗi tháng, bắt đầu thực

hiện từ tháng 10/2025. Cụ thể trong năm 2025:
+ Ngày 11/10/2025
+ Ngày 15/11/2025
+ Ngày 13/12/2025

- Thời gian làm việc: 
+ Buổi sáng: Từ 07 giờ 30 đến 11 giờ 00 
+ Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 đến 17 giờ 00

- Địa điểm: Tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Xuân Phú

2. Nội dung phục vụ
- Tiếp nhận hồ sơ, hướng dẫn thủ tục hành chính  thuộc thẩm quyền giải

quyết của UBND xã, tập trung vào các lĩnh vực thường xuyên phát sinh như: hộ
tịch, xây dựng, chính sách xã hội, đăng ký kinh doanh hộ cá thể…

- Giải quyết tại chỗ các thủ tục đơn giản, có thể hoàn thành trong ngày như
chứng thực, sao y bản chính, xác nhận hành chính.

- Tư vấn trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã và hướng dẫn,
hỗ trợ người dân, tổ chức trong việc nộp hồ sơ trực tuyến.

Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Xuân Phú kính thông báo để Nhân
dân biết, phối hợp thực hiện./.
Nơi nhận:
- Đảng uỷ, UBND xã; (B/cáo)
- Trung tâm cung ứng DVSN công;
- Các ban, ngành, mặt trận, đoàn thể xã;
- Trưởng thôn;
- Lưu VT.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Lê Ngọc Tâm
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