
ĐẢNG ỦY XÃ XUÂN PHÚ
    VĂN PHÒNG

*
Số        -TB/VPĐU

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Xuân Phú, ngày       tháng 7 năm 2026

THÔNG BÁO
tuyển dụng lao động hợp đồng theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP

-----

Căn cứ Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 30/12/2022 của Chính phủ 
về hợp đồng đối với một số loại công việc trong cơ quan hành chính và đơn vị 
sự nghiệp công lập;

Căn cứ Quyết định số 329-QĐ/ĐU ngày 24/6/2026 của Đảng ủy về việc 
điều chỉnh số lượng hợp đồng lao động theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP tại 
các cơ quan Khối Đảng, Khối Mặt trận xã;

Căn cứ Công văn số 621-CV/ĐU ngày 24/6/2026 của Đảng ủy về thông 
báo kết luận của Thường trực Đảng ủy về xác định số lượng hợp đồng lao động 
theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP tại các cơ quan, đơn vị;

Văn phòng Đảng ủy xã Xuân Phú thông báo tuyển dụng lao động hợp 
đồng theo Nghị định số 111/2022/NĐ-CP, cụ thể như sau:

1. Số lượng, vị trí tuyển dụng và nội dung công việc

- Vị trí tuyển dụng: Nhân viên tạp vụ.

- Số lượng tuyển dụng: 01 người.

- Địa điểm làm việc: Văn phòng Đảng ủy xã Xuân Phú.

- Nội dung công việc:

+ Thực hiện công tác vệ sinh trụ sở, phòng làm việc, phòng họp và khuôn 
viên cơ quan.

+ Chuẩn bị nước uống, phục vụ các cuộc họp, hội nghị theo phân công.

+ Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chánh Văn phòng 
Đảng ủy và lãnh đạo Đảng ủy.

2. Điều kiện, tiêu chuẩn

Người đăng ký dự tuyển phải đáp ứng các điều kiện sau:

- Là công dân Việt Nam, đang cư trú tại Việt Nam.

- Chấp hành tốt chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước.

- Độ tuổi từ đủ 18 tuổi đến dưới 50 tuổi.
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- Có đủ sức khỏe đáp ứng yêu cầu công việc.

- Có lý lịch rõ ràng, được cơ quan có thẩm quyền xác nhận.

- Có năng lực thực hiện nhiệm vụ; có phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, 
siêng năng.

- Không thuộc các trường hợp đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang 
chấp hành án phạt tù, cải tạo không giam giữ hoặc các biện pháp xử lý hành 
chính; đang trong thời gian bị cấm đảm nhiệm chức vụ, cấm hành nghề hoặc 
làm công việc liên quan đến vị trí tuyển dụng.

3. Thời gian làm việc

- Làm việc theo giờ hành chính từ thứ Hai đến thứ Sáu hằng tuần.

- Thực hiện nhiệm vụ ngoài giờ (nếu có) theo yêu cầu của cơ quan.

4. Chế độ, chính sách

- Ký hợp đồng lao động theo quy định tại Nghị định số 111/2022/NĐ-CP.

- Tiền lương và các khoản phụ cấp (nếu có) thực hiện theo thỏa thuận và 
quy định hiện hành.

- Được tham gia bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp và 
hưởng các chế độ khác (nếu có) theo quy định của pháp luật.

5. Hồ sơ đăng ký dự tuyển

Hồ sơ gồm:

- Đơn xin việc (theo mẫu).

- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của cơ quan có thẩm quyền (trong thời hạn 
06 tháng).

- Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp trung học phổ thông.

- Bản sao có chứng thực Căn cước công dân.

- Bản sao có chứng thực các văn bằng, chứng chỉ khác (nếu có).

- Giấy khám sức khỏe do cơ sở y tế có thẩm quyền cấp (trong thời hạn 06 
tháng).

6. Thời gian và địa điểm nhận hồ sơ

- Thời gian nhận hồ sơ: Từ ngày 07/7/2026 đến hết ngày 13/7/2026 
(trong giờ hành chính).

- Địa điểm nhận hồ sơ: Văn phòng Đảng ủy xã Xuân Phú (thôn Mộc 
Bài, xã Xuân Phú, thành phố Đà Nẵng).
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Mọi chi tiết xin liên hệ đồng chí Lưu Văn Thành, Đảng ủy viên, Chánh 
Văn phòng Đảng ủy, số điện thoại: 0905.015.718.

Lưu ý:  Hồ sơ nộp trực tiếp tại Văn phòng Đảng ủy xã Xuân Phú; hồ sơ 
đã nộp không hoàn trả.

Văn phòng Đảng ủy xã Xuân Phú thông báo để các cá nhân có nhu cầu 
biết và đăng ký dự tuyển theo quy định.
Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng uỷ;
- Các cơ quan, ban, ngành, đoàn thể; 
- Cổng thông tin điện tử xã (đưa tin);
- Lưu Văn phòng Đảng ủy.

CHÁNH VĂN PHÒNG

Lưu Văn Thành
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

ĐƠN XIN LÀM VIỆC TẠP VỤ 

Kính gửi: Đảng ủy xã Xuân Phú. 

Tôi tên là: ………………………………………………………………

Ngày sinh: ………………………………………………………………

Số CCCD:………………………………………………………………

Ngày cấp: ……./……….../……….. 

Nơi cấp: …………………………………………………………………

Hộ khẩu thường trú: ……………………………………………………

Chỗ ở hiện nay: ………………………………………………………….

Số điện thoại liên hệ: …………………………………………………….

Tôi làm đơn này xin được đăng ký làm nhân viên tạp vụ tại Văn phòng 
Đảng ủy xã Xuân Phú, thành phố Đà Nẵng 

Tôi cam kết nếu được nhận vào làm sẽ chấp hành nghiêm túc nội quy, quy 
định của cơ quan, cố gắng hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao. 

Kính mong Quý cơ quan xem xét và tạo điều kiện cho tôi được làm việc, 
đóng góp một phần công sức vào hoạt động của đơn vị. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

Xuân Phú, ngày..... tháng 7 năm 2026 
Người làm đơn 

                                                                              (Ký và ghi rõ họ tên)
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